Santé Tous est justice

soleterre

TERMES DE REFERENCE
Titre du poste : Logisticien.ne Maroc

¢ Lieu de travail : Rabat (Maroc), avec déplacements dans les zones d'intervention

¢ Durée du contrat : 12 mois (renouvelable selon performance et disponibilité budgétaire)
¢ Typologie de contrat : CDD

e Prise de poste : Début octobre

e Superviseur direct : Expert logisticien et conformité

SOLETERRE

La Fondation Soleterre ETS créée en 2002 a Milan, est une organisation a but non lucratif engagée pour le
bien-étre physique et psychologique des personnes en situation de vulnérabilité, de maladie, de pauvreté
ou de violence, en Italie et a l'international. Inspirée par la définition de la santé de I'OMS, elle adopte une
approche intégrée liant santé, emploi digne et réponse aux urgences. Depuis 2003, Soleterre est active au
Maroc, avec une stratégie a long terme centrée sur la santé et le travail considérant que le bien-étre
psychologique et physique est étroitement lié aux conditions sociales et économiques. Le programme Work
Is Progress (WIP) favorise I'insertion professionnelle des jeunes, des femmes et des personnes vulnérables,
y compris migrants et NEET, a travers des parcours d'écoute, d'orientation, de formation et
d'accompagnement vers I'emploi ou I'auto-entrepreneuriat. L'objectif est de promouvoir un emploi
équitable et durable et de renforcer I'autonomie économique. Dans le domaine de la santé, Soleterre met
I'accent sur la santé mentale et le bien-étre psychosocial comme droits fondamentaux. Elle agit auprés des
enfants malades et de leurs familles, en leur offrant un accompagnement global incluant soutien
psychologique, accueil, soins et accompagnement éducatif. Elle intervient également aupres des jeunes et
femmes en plus que des adolescents dans des contextes éducatifs vulnérables, en proposant des parcours
de prévention et de soutien. https://en.soleterre.org/

Objectifs généraux du poste :

Le/La Logisticien.ne appuie la gestion logistique des activités du projet INNOVE (Initiatives communautaires
intégrées pour une communication efficace contre la migration irréguliere en faveur des populations
vulnérables) AMIF-2024-TF2-AG-INFO-01 , financé par I'Union Européenne (AMIF) et coordonné par AVSI,
en consortium avec Soleterre, BSF, Ballafon, CeVI et Proyecto Solidario, ainsi que des autres projets gérés
par Soleterre. Sous la supervision de I'Expert en Logistique et Conformité il/elle assure la mise en ceuvre
qguotidienne des taches logistiques nécessaires au bon déroulement des activités des projets : achats,
déplacements, gestion des équipements et appui aux missions de terrain. Il s'agit d'un poste ouvert a un
profil junior, souhaitant se former aux procédures logistiques et de conformité dans un contexte associatif
international.

Fondation Soleterre

Sieges au Maroc: Rue Ibn Tachfine, 5 - Hassan RABAT - (T) 00212 (0) 537705794
Bd Hassan Il, 22 - SETTAT - BP 1312 - (T) 00212 (0) 523405029
Siege centrale: Via Montale 21 - 20090 Opera (Ml - ltalie)
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Principales taches et responsabilités du candidat :

Appuyer la planification et le suivi des déplacements du personnel dans le cadre des activités des
projets, en optimisant |'utilisation des véhicules disponibles.

Assurer la conduite d'un véhicule de service lors des missions de terrain, muni(e) d'un permis de
conduire valide depuis 1 a 2 ans.

Contribuer a I'organisation des transports (nationaux et, le cas échéant, internationaux) et a la
préparation des documents de voyage.

Appuyer la gestion quotidienne des bureaux et logements (fournitures, équipements, relations avec les
prestataires et propriétaires).

Assurer le suivi des fiches de transport, de la consommation de carburant et des déplacements.

Appuyer le traitement des demandes d'achat, appels d'offres et bons de commande, en lien avec
I'Expert en Logistique et Conformité.

Contribuer a la tragabilité et a I'archivage de la documentation logistique et d'achat.

Participer a I'organisation logistique des missions, visites, ateliers, activités, formations et événements
du projet, dans les régions d'intervention de Soleterre et a l'international.

Appuyer les chargé.es de projet dans les activités d'achat courant et la planification des
approvisionnements.

Effectuer des inventaires réguliers et contribuer a la sécurité des biens sous responsabilité logistique.
Participer aux réunions d'équipe organisées sur le terrain et/ou au siége de Soleterre.
Contribuer a la rédaction de rapports logistiques périodiques, selon les directives du superviseur direct.

Appuyer les chefs de projet pour la saisie des données sur la plateforme DINO dans le cadre de la
collecte de données.

Expérience et compétences techniques :

Dipléme (Bac+2 minimum) en logistique, gestion, administration ou domaine pertinent.
Profil junior : une premiére expérience en logistique et/ou au sein d'une ONG est un atout.

Titulaire d'un permis de conduire valide depuis 1 a 2 ans, a l'aise pour la conduite de véhicules lors des
missions de terrain.

Bonne maitrise des outils informatiques (Excel, Word, Outlook).

Maitrise du francais et de I'arabe (écrit et oral) ; niveau intermédiaire en anglais apprécié ; la
connaissance de I'italien est considérée comme un atout.

Bonne connaissance du contexte local (social, politique et institutionnel).
Capacités organisationnelles, rigueur et sens du détail.

Sens de la confidentialité, de I'intégrité et attitude non discriminatoire.

Fondation Soleterre WWW.SOLETERRE.ORG

WWW.SOLETERREMAROC.ORG
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Compétences transversales :
e Capacités organisationnelles et de résolution de problémes.
¢ Flexibilité et capacité a travailler sous pression tout en respectant les délais.

e Capacité a travailler en équipe dans un environnement multiculturel.

Conditions :

e Contrat local a durée déterminée, avec couverture CNSS et assurance santé de base.

e Poste basé a Rabat, avec déplacements ponctuels dans les zones d'intervention des projets et a
I'international.

e Rémunération selon expérience et disponibilité budgétaire.

e Possibilité de formation continue et d'évolution au sein de |'organisation.

Composition du dossier de candidature :

e Curriculum Vitae
¢ Une personne de référence est un atout.
e Photocopie de la CIN

e Photocopie du permis de conduire

Les candidats intéressé/es peuvent envoyer leur dossier au plus tard le 30/09/2026 a I'adresse suivante :

achatsmaroc@soleterre.org

Important : Indiquer dans I'objet du message : « Logisticien.ne Maroc — Projet INNOVE »

Les candidatures seront examinées au fur et a mesure de leur réception, et les candidats qualifiés
pourront étre contactés avant la date limite. Il est fortement recommandé de postuler dés que possible.

Veuillez noter que la disponibilité de ce poste dépend du financement. Soleterre se réserve le droit
d'annuler, de suspendre ou de ne pas donner suite a la présente procédure de sélection a tout moment
et a son entiére discrétion.
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