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Appel d'offre  

Conception et Impression d’outils de 
communication 
Dernier délai : 26/03/2025 à 12h 

Association Meilleur Avenir pour Nos Enfants (AMANE) 
Depuis 2009, l'Association Meilleur Avenir pour Nos Enfants (AMANE) s'engage pour un État 
de droit et une société inclusive, où les enfants exposés à diverses formes de violences, 
notamment sexuelles, bénéficient d'une écoute, de la protection de leurs droits et d'une prise 
en charge efficace par des structures conscientes de leurs responsabilités. Dans le cadre de 
notre plan stratégique 2022-2026, nous mettons en œuvre des projets visant à renforcer la 
prévention des violences sexuelles, encourager le dévoilement des cas, et standardiser la prise 
en charge des victimes. 
 

Objet de l'Appel d'offre 
AMANE recherche un prestataire de services pour l’exécution des travaux de conception 
graphique et d'impression, couvrant les besoins fluctuants de nos missions et de notre public 
cible. Les types de documents requis incluent sont : 

 

Type de 
document 

Format Papier Pliage 
Nbre de 
pages 

Quantité 

Manuels 
A4 ouvert, A5 
fermé 

Avant de couverture : 300g, 
mat, impression couleur 
recto avec pelliculage 
Arrière de couverture : 
300g, mat, impression 
couleur verso avec 
pelliculage, Feuilles internes 
: 90g, impression couleur 
recto verso 

Spirale 
métallique 

80 250 

Chemise à 
Rabat  

44cm * 31cm 
ouvert, 22cm * 
31cm fermé 

Papier 300g, impression 
couleur, pelliculage mat 
recto 

    600 

Livres 
A3 ouvert, A4 
fermé 

Avant de couverture : 300g, 
mat, impression couleur 
recto avec pelliculage 
Arrière de couverture : 
300g, mat, impression 
couleur verso avec 
pelliculage Feuilles internes 

Dos carré 
collé 

80 250 
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Type de 
document 

Format Papier Pliage 
Nbre de 
pages 

Quantité 

: 90g, impression couleur 
recto verso 

Flyers A4 170g - 1 650 

Affiches 50*70 cm 
Papier affiche 170g, 
impression couleur recto 

- 1 400 

Module de 
formation 

A3 ouvert, A4 
fermé 

Avant de couverture : 300g, 
mat, impression couleur 
recto avec pelliculage 
Arrière de couverture : 
300g, mat, impression 
couleur verso avec 
pelliculage Feuilles internes 
: 90g, impression couleur 
recto verso 

Spirale 
métallique 

80 200 

Roll-up 80*200 cm 
Structure en aluminium, 
impression sur bâche, avec 
sac de transport 

- - 4 

X-Banner 80*180 cm 
Structure en aluminium, 
impression sur bâche, avec 
sac de transport 

- - 8 

Mallette 32*22*5cm 
Carton rigide 1000g 
impression couleur 
pelliculage brillant 

- - 40 

Brochure A5 ou A6 
Impression intérieur couleur 
recto avec 90, couverture 
300g 

Agrafé 12 700 

Dépliant A4 ou A5 
Impression intérieur couleur 
recto avec 90, couverture 
300g 

2 plis 
accordéons, 
3 plis roulés 
ou 4 plis 
fenêtre 

8 à 12 400 

Papier à en-
tête 

A4 
Impression couleur, papier 
vélin blanc ou crème 120g 

- - 500 

Divers 
documents 

A4 
Impression couleur, papier 
blanc 90g 

    2.000 

Cartes de 
visite 

Standard (85 x 55 
mm) ou format 
original 

Couché brillant ou mat, 
350g ou 400g 

- - 3 

Bloc-notes A5 

50 feuilles, couverture : 
300g, impression couleurs 
logos et texte, Feuilles 
internes : 90g,  

- 50 500 

Certificats A4  
Papier Curious vernis 300 g 
blanc ou ivoire, Pelliculage 
brillant 250g ou 300g 

- - 350 
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Type de 
document 

Format Papier Pliage 
Nbre de 
pages 

Quantité 

Sacs 
personnalisés 
(tote bag) 

35*40cm / taille 
des anses 
28*3,2cm 

Impression recto seul, tissu : 
coton, polyester ou toile de 
jute…  

- - 350 

Stickers  
Carré ou rond 
diverses tailles sur 
feuille 1m x 1m  

Adhésif mat - 1 10 

NB : Ce tableau reste à titre indicatif et peut faire l’objet de modification au cours de l’année en fonction 
du besoin de l’association. 

 

 

Méthodologie 
Le prestataire assurera la conception, et l’impression de l’ensemble des documents 
de l’appel sous la supervision de AMANE. Cette prestation de services se déroulera 
selon la méthodologie suivante : 

 

PHASE 1 « Conception » : AMANE communiquera le document, en version finale 
numérique, au prestataire accompagné des consignes de conception et 
d’impression. Le prestataire évaluera la qualité du maquettage et pourra demander 
à AMANE de réaliser des ajustements (marge, saut de page…).  

 

PHASE 2 « Validation » : Une fois la version numérique de la conception validée par 
AMANE, le prestataire imprimera une version d’essai qu’il soumettra à AMANE pour 
validation. AMANE pourra apporter des modifications et suggérer au prestataire des 
améliorations.  
 

PHASE 3 « Impression » : Après validation finale de la version papier du Bon A Tirer 
(BAT), le prestataire réalisera les impressions conformément à la quantité et aux 
consignes communiquées par AMANE. 

 

PHASE 4 « Livraison » : Le prestataire procédera à la livraison au siège de AMANE. 

 
Propriété intellectuelle 
Tout produit de création graphique élaboré pour l'association est conditionné par la remise 
obligatoire des fichiers sources ainsi que par la cession intégrale des droits de propriété 
intellectuelle relatifs au matériel graphique conçu en vertu du présent contrat. 

 

Livraison 
Les documents seront livrés au sein des bureaux du AMANE. Les frais de livraison seront 
à la charge du prestataire. La livraison sera accompagnée d’un bon de livraison en deux 
exemplaires qui indiquent : La date de livraison, la référence de la commande, 
l’identification du prestataire.  

 
Durée 

Le contrat prendra effet à compter de la date de sa signature et durera 12 mois. 
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Modalité de paiement :  

Le paiement de la prestation se fait par virement bancaire après présentation de 
l’Attestation de RIB et la facture de la prestation faite suivant le bon de commande envoyé. 

Il est à noter que pour certaines factures le paiement se fait en Hors Taxe après établissement 
de l’exonération de TVA. 

 

Modalités de Soumission 
Pour soumissionner à cet appel d’offre, les prestataires devront soumettre un dossier complet 
qui doit comporter : 

- Brochure détaillant les moyens techniques et humains. 

- Note détaillant la méthodologie de travail et les délais de chaque phase. 

- Dossier juridique. 

- Attestations de référence (minimum 5). 

- Offre financière détaillée par article. 
 
Tous les documents doivent être envoyé au plus tard le 26/03/2025 à 12h00 aux adresses e-
mail suivantes : caf@amanemena.org  et raf.amane2024@gmail.com.  
 
L’objet du mail doit mentionner la référence suivante « Appel d’Offre travaux d’impression et 
de Conception 2025 ». 
 
 
Evaluation des offres 
Dans une première phase, les offres reçues seront examinées sur le plan de la régularité 
formelle, celles irrégulières seront rejetées.  

 

Dans une seconde phase, les offres régulières seront examinées au niveau technique par une 
commission d’évaluation sur la base de la grille suivante :  

 

- Capacité à répondre à l'ensemble des besoins exprimés 5 points 

- Méthodologie et délais 6 points 

- Dossier juridique du prestataire 4 points 

- Expérience antérieure 5 points 

TOTAL 20 points 

 

Seules les offres ayant obtenu une note > ou = 15/20 et répondant à tous les critères 
techniques verront leur offre financière examinée.  
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Système d’évaluation des offres 

 La meilleure offre technique se verra attribuer 100 pts, les autres seront pondérées en 
conséquence  

 La meilleure offre financière se verra attribuer 100 pts, les autres seront pondérées en 
conséquence  

 
Le score final suivra la règle du meilleur rapport qualité / prix selon une pondération : 

 Note de l’offre technique = 80%  

 Note de l’offre financière = 20% 
 

Contact 
Pour toute information complémentaire, veuillez adresser un mail à caf@amanemena.org ou 
appeler le numéro suivant : 05 37 70 80 07 
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