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Appel a candidatures : Assistant(e) en Comptabilité et Logistique

Lieu : Rabat, Maroc
Date limite : 3 mars 2025

Le Mouvement pour la Paix - MPDL, une ONG engagée dans la promotion de la paix, des droits
humains et de la solidarité, recherche un(e) Assistant(e) en Comptabilité et Logistique pour
renforcer son équipe a Rabat. Si vous étes passionné(e) par la gestion financiere, la logistique et
le travail au sein d’une organisation internationale, ce poste est fait pour vous !

Vos missions :

Vous jouerez un réle clé dans I'assistance a la gestion financiere, comptable et logistique des
projets, en veillant a la conformité avec les normes locales et celles des bailleurs de fonds.

1. Taches d’appui financiéres et comptables dans les domaines suivantes :

- Gestion comptable et financiére des projets.

- Rapprochements bancaires et contréle de la trésorerie.

- Préparation de rapports financiers pour les bailleurs de fonds.
- Elaboration et suivi des budgets.

- Analyse financiére et proposition de solutions correctives.

2. Tdches d’appui administratives et logistiques dans les domaines suivantes :

- Gestion des déclarations sociales et fiscales.

- Soutien aux ressources humaines (contrats, assurances, etc.).

- Participation aux audits et au contréle interne.

- Archivage de documents physiques et numériques.

- Organisation logistique (véhicules, réservations, déplacements, etc.).

Profil recherché :

- Dipléme : Bac +3 en comptabilité, gestion, finance ou domaine connexe.

- Expérience : 1 an minimum dans un poste similaire.

- Compétences techniques : Maitrise d’Excel et des logiciels de gestion financiére.

- Langues : Frangais et arabe indispensables. L’espagnol est un atout.

- Qualités : Rigueur, organisation, esprit d’équipe et excellentes compétences
rédactionnelles.
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Ce que nous offrons :

- Un poste a temps plein basé a Rabat, avec des déplacements occasionnels au Maroc.
- Un contrat de prestation de services pour 'année 2025.

Residence Moulay Idriss 6, IR driss, appt. 4, 3eme étage, Hassan, Rabat | Tel: +212 808504530 | www.mpdl.org




("(auugma-ﬂ&
pour” faixe
Meviiants Pl fin

- L'opportunité de contribuer a des projets porteurs de sens dans un environnement
international.

Comment postuler ?
Envoyez votre dossier de candidature :

- QV, lettre de motivation, références professionnelles
- Offre économique détaillée TTC.

Adresse : marruecos@mpdl.org et l.arbillot@mpdl.org avantle 3 mars 2025, avec |'objet : NOM
PRENOM — AT comptabilité et logistique.

Sans autre contact de notre part dans un délai de 3 semaines, veuillez considérer que nous ne
donnons pas de suite favorable a votre candidature.

Les femmes sont encouragées a participer.
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