
 
Termes de Référence (TDR) pour le recrutement d'un(e) Chargé(e) de Projet 

 Fiche de poste. 

 

Contexte : 

L'association YES, fondée en 2017, se concentre sur l'autonomisation des jeunes en leur 

offrant des opportunités d'apprentissage, en renforçant leurs capacités et en facilitant la 

communication entre eux et les organisations locales et internationales. Elle a rejoint le 

projet DIALOGUE pour renforcer son soutien à la société civile. 

Mission Générale : 

Le/la chargé(e) de projet devra superviser le suivi technique du projet ADP YES, avec des 

responsabilités telles que : 

• Suivi administratif et financier. 

• Reporting technique et financier. 

• Communication du projet. 

• Organisation logistique des activités (réunions, séminaires, formations, etc.). 

• Préparation des déplacements du personnel et des consultants. 

• Gestion des correspondances administratives. 

• Vérification des justificatifs financiers. 

Information sur le poste 

Titre du poste  Chargé(e) de projet   

Organisme   Association Youth Empowerment Society 

Lieu d’affectation   Tiflet   

Entrée en poste   Janvier 2025 

Durée du contrat   23 mois extensible 



 
Qualifications Requises : 

• Diplôme : Bac+3 en Sciences de Gestion, Sciences Juridiques ou domaine pertinent. 

• Expérience : Minimum 1 an dans la coordination de projets, la gestion d’activités et la 

rédaction de rapports. Une expérience associative est demandée. 

• Langues : Maîtrise du français et de l'arabe (l'anglais est un plus). 

• Compétences : Maîtrise des outils bureautiques, capacité à gérer plusieurs tâches, 

travail en équipe, bonnes compétences organisationnelles et de communication. 

Conditions : 

• Lieu : Tiflet, avec déplacements prévus. 

• Type de contrat : CDD de droit local ou Contrat d'Insertion (ANAPEC). 

• Durée : 23 mois, extensible. 

• Prise de poste : A partir de fin janvier 2025. 

Supervision : 

Le/la chargé(e) de projet travaillera directement sous la supervision de l’équipe de 

coordination de l’association. 

Candidature : 

Les candidatures (CV et lettre de motivation) doivent être envoyées avant le 17 janvier 2024 

à 16h00 à l'adresse suivante : 

• Adresse postale : Quartier Salam 1 N90 Av Youssef Ben Tachafine Etage 2 Tiflet 

15400, Maroc. 

• Adresse électronique : ADP@yesmorocco.org  
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