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INT 2024/005

Titre du poste : Stagiaire Finance - CT/CP

Lieu d’'affectation : Rabat
Grade du poste : Stagiaire
Durée du contrat : 6 mois
Entrée en poste . Le plus tot possible

Date de cléture :02 septembre 2024

L'Organisation internationale pour les migrations (OIM) est une organisation
intergouvernementale, créée en 1951, qui occupe la position de chef de file sur la scéne
migratoire. Forte de 157 Etats Membres auxquels viennent s'ajouter 10 autres Etats ayant le
statut d'observateur, et disposant de bureaux dans plus de 100 pays, elle opére étroitement
avec ses partenaires gouvernementaux, intergouvernementaux et non gouvernementaux afin
de gérer les migrations dans un bon ordre et dans des conditions préservant la dignité
humaine, promouvoir la coopération internationale sur la scéne migratoire, faciliter la
recherche de solutions pratiques aux problémes migratoires et offrir une assistance
humanitaire aux migrants dans le besoin, en ce compris les réfugiés et les déplacés internes.
L’OIM est présente au Maroc depuis 2001, et a ouvert la mission a Rabat en 2007.

Contexte:

Le (la) Stagiaire sera basé(e) a 'OIM Maroc Rabat et travaillera sous la supervision directe
de l'assistant financier senior et la supervision globale de la coordinatrice financiere -
Protection . Le (la) stagiaire fournira un appui général aux questions financiéres et
contribuera essentiellement au support du département financier de 'unité protection en ce
qui concerne le suivi avec les partenaires d’exécutions :

RESPONSABILITES ET TACHES :

= Soutenir dans le suivi des factures originales auprés des fournisseurs en
collaboration avec I'équipe Achat et Logistique.

= Assister dans la préparation des demandes de paiements en s’assurant de
I'archivage électronique et physique des pieces justificatives originales.

» Soutenir dans la récupération des piéces justificatives a joindre aux dossiers de
paiements

= Soutenir I'équipe financiére de l'unité protection a la vérification des rapports
financiers soumis par les partenaires d’exécution tout en veillant a I'application des
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régles et procédures de I'OIM.

Soutenir a la mise a jour du calendrier d’échéance des rapports financiers des
partenaires d’excecution de I'unité protection.Assister aux tdches administratives et
financiéres quotidiennes de I'équipe Finance et apporter un appui quand nécessaire.

Toute autre tache assignée par le superviseur

QUALIFICATIONS ET EXPERIENCES DEMANDEES

EDUCATION :

Licence et/ou dipléme universitaire en finance ou équivalent.

COMPETENCES :

Connaissance dans le domaine de gestion comptable des projets et/ou dans le
domaine de la gestion administrative et financiere

Connaissance du travail des agences des Nations Unies ou les organisations de la
société civile serait un atout ;

Excellentes compétences en informatique : MS Word, MS Excel, Internet Explorer ;
Maitrise de SAP est un avantage

LANGUES :

La maitrise du francais est obligatoire (écrit, lu et parl€)
La maitrise de I'arabe (dialectale) et anglais est un fort atout

ATTITUDES :

Valeurs

Toute I'équipe de I'OIM doit honorer et prouver les trois valeurs suivantes :

Inclusion et respect pour la diversité : respecte et promeut les différences
individuelles et culturelles, encourage la diversité et I'inclusion autant que possible.

Intégrité et transparence : maintien des normes éthiques élevées et agit d'une
maniere conforme aux principes / régles et normes de conduite de |'organisation.
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+ Professionnalisme : Démontre des compétences pour travailler de maniére
composée, compétente et engagée et fait preuve d'un jugement prudent pour relever
les défis quotidiens

* Courage : Démontre une volonté de prendre position sur des questions importantes.

+ Empathie : fait preuve de compassion envers les autres, permet aux gens de se
sentir en sécurité, respectés et équitablement traités.

CANDIDATURE :

Les candidat-e-s intéressé-e-s par cet appel a candidature et possédant les qualifications
requises sont prié-e-s d’envoyer :

e LeurCV,
e Une lettre de motivation
e Deux personnes de référence

En indiquant dans I'objet « Stagiaire Finance CT/CP » a I'adresse électronique
oimrecrute@iom.int au plus tard le 02 septembre 2024 avant minuit a I'heure
marocaine.

Seul-e-s les ressortissant-e-s marocain-e-s et les résident-e-s au Maroc seront retenu-e-s.

Dans tous les cas, une condition préalable a I'accés au poste est la résidence légale dans
le pays du lieu d’affectation et le permis de travail, selon le cas.

Seuls les candidat-e-s présélectionné-e-s seront contacté-e-s.

Page 3/3


mailto:oimrecrute@iom.int

