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Appel d'Offre 
Impression et Conception graphique 

 

Association Meilleur Avenir pour Nos Enfants (AMANE) 
 

www.amanemena.org 

Depuis 2009, l'Association Meilleur Avenir pour Nos Enfants (AMANE) s'engage pour un 

État de droit et une société inclusive, où les enfants exposés à diverses formes de violences, 

notamment sexuelles, bénéficient d'une écoute, de la protection de leurs droits et d'une prise 

en charge efficace par des structures conscientes de leurs responsabilités. Dans le cadre de 

notre plan stratégique 2022-2026, nous mettons en œuvre des projets visant à renforcer la 

prévention des violences sexuelles, encourager le dévoilement des cas, et standardiser la prise 

en charge des victimes. 

 

 Objet de l'Appel d'Offre 
AMANE recherche un prestataire pour des services de conception graphique et d'impression 

divers, couvrant les besoins fluctuants de nos missions et de notre public cible. Les types de 

documents requis incluent, mais ne sont pas limités à : 

 

Type de 

document Format Papier Pliage 

Nombre 

de 

pages** Quantité* 

Coeffi-

cient*** 

Manuels 

A4 ouvert, 

A5 fermé 

Avant de 
couverture : 
300g, mat, 
impression 

couleur recto 
avec 

pelliculage 
Arrière de 

couverture : 
300g, mat, 
impression 

couleur verso 
avec 

pelliculage, 
Feuilles 

internes : 60g, 
impression 

couleur recto 
verso 

Spirale 

métallique 80 50 

3 
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Livres 

A3 ouvert, 

A4 fermé 

Avant de 

couverture : 

300g, mat, 

impression 

couleur recto 

avec pelliculage 

Arrière de 

couverture : 

300g, mat, 

impression 

couleur verso 

avec pelliculage 

Feuilles 

internes : 60g, 

impression 

couleur recto 

verso 

Dos carré 

collé 80 50 

2 

Flyers A4 60g - 1 50 1 

Affiches A3 

Papier affiche 

120g, 

impression 

couleur recto - 1 50 

1 

Module de 

formation 

A3 ouvert, 

A4 fermé 

Avant de 

couverture : 

300g, mat, 

impression 

couleur recto 

avec pelliculage 

Arrière de 

couverture : 

300g, mat, 

impression 

couleur verso 

avec pelliculage 

Feuilles 

internes : 60g, 

impression 

couleur recto 

verso 

Spirale 

métallique 80 50 

3 

X-Banner 60x180 cm - - - 4 2 
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Mallette 32X22X5cm 

Carton rigide 
1000g 

impression 
couleur 

pelliculage 
brillant - - 50 

3 

Brochure 1 A5 ou A6 

Couché brillant 

135g ou 250g Agrafer 12 2000 

3 

Brochure 2 A4 ou A5 

Couché brillant 

135g ou 250g 

2 plis 

accordéons, 

3 plis roulés 

ou 4 plis 

fenêtre 8 à 12 1000 

3 

Papier à en-

tête A4 
Velin blanc ou 
crème 120g - - 

500 par 
lot 

1 

Cartes de 

visite 

Standard 

(85 x 55 

mm) ou 

format 

original 

Couché brillant 

ou mat, 350g 

ou 400g - - 
200 par 

Lot 

1 

Bloc-note A5 ou A6 

90g ou 100g, 
50 feuilles, 
couverture 
impression 

couleurs logos 
et texte - 50 50 

2 

Certificats A4 ou A3 

Vélin blanc ou 

ivoire, 

Pelliculage 

brillant 250g ou 

300g - - 50 

1 

Sacs 

personnalisés 

avec logo 

Divers 
formats 

possibles 
tant qu'il 
porte la 
mallette 
cartonée 

Coton, 
polyester, toile 

de jute... - - 50 

2 

 

NB : le service de conception doit être identifier séparément dans l’offre financière.  

*Les caractéristiques demeurent indicatives et pourront évoluer. 

** Le nombre de pages demeure approximatif. 
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*** Coefficient affiche l’importance du prix de l’article avec 3 pour la grande importance et 1 pour importance 

mineur 

 

Méthodologie 
 

Le.a  prestataire assurera la conception et le maquettage de l’ensemble des documents de 
l’appel sous la supervision de AMANE . La prestation des services d’impression se 
déroulera selon la méthodologie suivante : 

 
PHASE 1 : AMANE communiquera le document maquetté en version finale numérique au 
prestataire accompagné des consignes d’impression. Le.a prestataire évaluera la qualité du 
maquettage et pourra demander à AMANE de réaliser des ajustements (marge, saut de 
page…). Le.a prestataire se devra de respecter les consignes d’impression communiquées 
par AMANE 

 
PHASE 2 : Le.a prestataire imprimera une version d’essai qu’il soumettra sous 5 jours 
ouvrés à AMANE pour validation. AMANE pourra apporter des modifications et suggérer au 
prestataire des demandes d’amélioration. 

 
PHASE 3 : Après validation finale, sous 5 jours ouvrés, le.a prestataire réalisera les 
impressions    conformément à la quantité et aux consignes communiquées par AMANE   
 

Propriété intellectuel 

Tout produit de création graphique élaboré pour l'association est conditionné par la remise obligatoire 

des fichiers sources ainsi que par la cession intégrale des droits de propriété intellectuelle relatifs au 

matériel graphique conçu en vertu du présent contrat. 

Livraison 
Les documents seront livrés au sein des bureaux du AMANE Les frais de livraison seront à la 
charge du prestataire. En cas de changement d’adresse, la nouvelle adresse sera communiquée 
au prestataire au plus tôt. La livraison sera accompagnée d’un bon de livraison en deux 
exemplaires qui indiquent : 

- La date de livraison ; 
- La référence de la commande ; 
- L’identification du prestataire. 

 

La réception de la livraison devra se faire en présence d’un.e représentant.e de AMANE et le 
fournisseur et devra avoir du lundi au vendredi de 9h à 16h et en dehors des jours fériés. 

 

Durée 
Ce contrat prendra effet le 20 Mai 2024 et prendra fin le 31 Décembre 2024 

 

 Critères de Sélection 
Les offres seront évaluées selon : 
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- Capacité à répondre à l'ensemble des besoins exprimés : 5 points. 

- Prix pondérée par le coefficient : 5 points. 

- Délais de livraison 4 points. 

- Statut juridique du fournisseur et incidence sur la taxation un maximum de point sera 

accordé aux autoentrepreneur ou entreprise avec une exonération de la TVA  4 points. 

- Expérience antérieure avec l'association ou références de précédents clients 2 points. 

 

Modalités de Soumission 
Le dossier doit comporter 

- Offre financière détaillé (conception et impression) 

- Statuts (Entreprise ou Autoentrepreneur) 

- Preuve d’exonération de TVA le cas échant ( facultatif) 

- Références de précédents clients. 

Tous les documents doivent être en format numérique et envoyés à l'adresse e-mail suivante : 

caf@amanemena.org  
La date limite de soumission est fixée au 20/05/2024 à 08h00. 

  

Contact 
Pour toutes informations complémentaires, veuillez contacter M. ELAMEL HAMZA au 

Numéro +212 707-77-83-55 
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