
 

 

 

 

DESCRIPTIF TECHNIQUE 
MARCHÉ N° 22/2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A Khouribga,  Le 28 Décembre 2023 

 

 

 

L’AUTO-ENTREPRENEUR, 

 

 

 

Faire précéder la signature 

Par  la mention manuscrite 

« lu et accepte »  

PRESTATIONS AUDIOVISUELLES 

Reportages photos - vidéo – Montage vidéos et 

Infographies  et Voix-Off 



 
 

OBJET  

   Act4community Khouribga lance ce marché pour se faire accompagner par des entrepreneurs 

expérimentés et qualifiés pouvant réaliser des prestations de qualité dans le domaine audiovisuel : 

(Reportage photo et vidéo et montage)  

OBLIGATIONS ET RESPONSABILITÉ DE L’ADJUDICATAIRE 

     L’autoentrepreneur adjudicataire s’engage à déployer tous les moyens nécessaires pour assurer 

les prestations dans les meilleures conditions et délais dans les règles de l’art  (Matériel et outillage 

nécessaires) et veiller au respect des règles d’hygiène et de sécurité en vigueur. 

     L’entrepreneur souscrira pour toute la période du projet deux assurances: 

 Une assurance couvrant tous les dommages qui pourraient être causés aux biens et au personnel du 

client ou à des tiers pendant l’exécution des travaux . 

 Une assurance le couvrant lui-même. 

PRESTATIONS ATTENDUES  

 

 COUVERTURE VIDEOS (100 Reportages PHOTOS/VIDEOS) 

 Captation intégrale ou partielle de conférences 

 Interviews – Témoignages - Couverture d’événements 

 Reportages photos et vidéos 

 

 MONTAGE (100 CAPSULES VIDEOS) 

 Best of  

 Making of (événements, émissions…) 

 Reportage 

 Documentaire 

 

 INFOGRAPHIES FIXES 

 Réalisation d’infographies sur demande (création et déclinaison)T 

S 

 VOIX-OFF 

 Prestations de voix-off en arabe et en français récitant le script des capsules 

vidéos 

PRECISIONS 

 
 PARTICULIÈRES 

 L’autoentrepreneur sera retenu selon sa spécialité (cadrage ou montage) et ne pourra en aucun 

cas cumuler les deux prestations. 

 Avant chaque mission l’auto-entrepreneur sera invité à une séance de briefing pour mieux cadrer 

le besoin et prévoir le matériel et les ressources nécessaires. 



 
 

 Le paiement concernera simplement et uniquement les projets réalisées et livrées. 

 Dans le cadre de ce projet, les livrables auront vocation à être diffusés à la fois en interne et en 

externe.  

 L’ensemble des prestations produites seront l’entière propriété de l’association Act4community 

Khouribga et se concrétiseront par la remise des livrables à la clôture de chaque projet.  

 Les prestations auront lieu à la province de khouribga ou en dehors selon le besoin. 

 Le déplacement du personnel et du matériel du photographe et vidéaste sera à la charge du 

prestataire via son véhicule y compris les nuitées.  

 La période de la réalisation de la dite prestation sera étalée sur 12 mois.  

COMPÉTENCES EXIGÉES  

 

   L’auto-entrepreneur devra justifier d’une expérience probante dans son domaine de 

compétence (CV, lettres de recommandation, réferences et portefolio à l’appui) 

MATÉRIEL EXIGÉ 

 

L’autoentrepreneur adjudicataire devra mettre à la disposition du client un dispositif 

matériel adapté aux normes de qualité selon la nature du tournage afin d’assurer la qualité 

technique, artistique et esthétique des projets. 

 

Liste du matériel recommandé pour le vidéaste :  

 Caméras Full HD (1920/1080) pour les captations et live streaming 

 Caméras 4K pour les reportages et films type Sony, Panasonic, Red, etc. (exemple : 

Sony A7) 

 Stabilisateur d’image Type Osmo ou Ronin  

 Slider  

 Son (micros HF, enregistreur, perche avec micro directionnel, micro dynamiques) 

 Éclairage à 3 points LED pour les interviews 

Liste du matériel recommandé pour le monteur :  

 Station de montage et les logiciels nécessaires  

Liste du matériel recommandé pour l’infographiste :  

 Laptoop/PC/Mac et les logiciels nécessaires  

FORMAT DES LIVRABLES  

 

Tous les livrables devront être remis selon le format demandé et en haute définition. Les rushs 

vidéos/photos seront également remis à la clôture de chaque projet par clés USB ou disque 

dur pour stockage en deux formats : fichiers vidéos de base et format regroupé en un seul 

fichier MP4 haute définition qui sera destiné au monteur.  

Les photos devront être également remises en format JPEG et RAW. 



 
 

Les infographies devront être remises en format natif (PSD, Ai, etc.) 

DÉLAIS DE RÉALISATION DES PRESTATIONS   

 

   Le soumissionnaire se devra d’être très réactif aux différentes demandes du client et à 

assurer des prestations en toute heure et tout temps (Weekend, jours fériés, etc.) 

Il devra mettre les moyens humains et techniques nécessaires pour assurer une réactivité et 

une flexibilité tout le long de la collaboration. 

   Le montage de la capsule doit être exécuté dans un délai maximal de 24 H après livraison 

des rushs vidéos et du brief. 

CONFIDENTIALITÉ 

 

Act4community se réserve les droits d’exploitation suivants :  

 Droit de représentation : diffusion des films et photos au public  

 Droit de reproduction : duplication de tous les films ou de séquences 

Le soumissionnaire ne pourra pas utiliser ces productions à des fins commerciales ou 

publicitaires. Il s’engage à préserver la confidentialité de toutes les données recueillies dans 

le cadre du projet. 

DOSSIER DE SOUMISSION 

 
A. Offre technique : 

Le soumissionnaire devra présenter un dossier technique composé de : 

 Dossier juridique de l’autoentrepreneur adjudicataire (Statut entrepreneur). 

 Portfolio de travaux divers (films, reportage, conférences, animation, photographies 

(book de photographe partenaires). 

 Documents de références. 

 Liste détaillant les moyens matériels dont il dispose. 

 La grille de recevabilité signée et cachetée à laquelle il faut joindre les documents qui 

y sont spécifiés. 

Les références pourront être déposées en format USB  
L'offre technique doit nous parvenir sous plis fermé au boîte postale : Centre de 
distribution boîte postale N°173 khouribga.  
 

 Indiquer sur l’enveloppe : 

 Le titre de la consultation : Offre technique de « Prestations audiovisuelles 

inforgraphies et voix-off  – Act4community Khouribga » 

 Le nom de l’autoentrepreneur 

 



 
 

B. Offre commerciale : 

Le soumissionnaire devra établir une proposition financière à la base du bordereau des 

prix en annexe et l’adresser sous pli fermé au boîte postale : Centre de distribution 

boîte postale N°173 khouribga.. 

 

 Indiquer sur l’enveloppe : 

Le titre de la consultation : Le nom du prestataire -  Offre commerciale de « 
Prestations audiovisuelles et infographies et voix –off  - Act4community 
Khouribga  

 
NB:  
 Les offres techniques et commerciales doivent nous parvenir au plus tard 10 jours à compter de la date 

du lancement de l’appel d’offres. 

 Les autoentrepreneurs soumissionnaires conformes techniquement seront amenés à réaliser à leur 

charge un projet de simulation des compétences sur la base duquel ils seront évalués.  

 L’adjudication se fera par ligne du bordereau . 

 L’autoentrepreneur sera retenu selon sa spécialité (cadrage ou montage) et ne pourra en aucun cas 

cumuler les deux prestations. 

MODALITÉS DE PAIEMENT 

Le règlement des prestations réalisées sera mensuel à la base des factures déposées . 

DURÉE DES PRESTATIONS 

La période de la réalisation de cette prestation est de 12 mois. 

RÈGLES DE SÉCURITÉ 

Le prestataire devra prendre toutes les dispositions nécessaires pour respecter les règles de 

sécurité suivantes : 

 Respect des règles HSE (Port EPI en cas de besoin, etc.) 

REGLES  

 LE SOUMISSIONNAIRE                                                             LE CHEF DE PROJET 
 

 

 

FAIRE PRECEDER LA SIGNATURE 

DE LA MENTION MANUSCRITE 

« LU ET ACCEPTE » 

 


