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 Profil de poste Responsable de programme 

  

Contexte du poste 

Le 8 septembre 2023, le Maroc a été secoué par un séisme d'une magnitude de 6,9, le plus puissant de son histoire, survenu à 23 h 11 heure locale. L'épicentre de cette catastrophe naturelle se situait à 71,8 km au sud-ouest de Marrakech, dans le Haut Atlas. Les chiffres provisoires du bilan, publiés le 12 septembre par le Ministère de l'Intérieur, faisaient état de 2 946 décès et 5 674 blessés. Les principales zones touchées par cette tragédie sont les communes de Marrakech, Ouarzazate, Azilal et Chichaoua. 
En conséquence, environ 56 000 habitations ont été endommagées, dont 35 % ont été complètement détruites. Les personnes contraintes de quitter leur domicile ont trouvé refuge chez des proches ou dans des camps de fortune à la périphérie des villages. Ces camps, principalement mis en place par le gouvernement, l'armée, la protection civile et des associations de la société civile, ont fourni des tentes pour abriter les sinistrés. Toutefois, avec l'approche de l'hiver, la population vivant dans ces conditions précaires est exposée à des risques considérables. 
Dans le cadre de la réponse humanitaire au séisme du 8 septembre 2023, Caritas s'engage à mener le projet intitulé « Aide d'urgence aux victimes du tremblement de terre au Maroc » dans les provinces de Marrakech, Ouarzazate et Taroudant. L'objectif global de cette initiative est de contribuer à la réalisation des droits fondamentaux et au bien-être des populations touchées par ce tremblement de terre au Maroc. 
Les résultats attendus de ce projet sont les suivants : 

1. Abri/Abri Temporaire : Les personnes bénéficiaires auront accès à des espaces de vie sécurisés et adaptés, leur permettant de mener des activités ménagères et de subsistances essentielles dans la dignité. 2. Abri/Article Non Alimentaire : Le public ciblé par l'intervention disposera d'équipements pour la préparation des repas conformément à leurs coutumes. 3. WASH/Assainissement : Les collectivités assistées auront accès à des installations sanitaires adéquates, appropriées et acceptables, qu'elles pourront utiliser en toute sécurité à tout moment. 4. WASH/Promotion de l'Hygiène : Les personnes assistées seront sensibilisées aux principaux risques de santé publique liés à l'eau, à l'assainissement et à l'hygiène, et seront en mesure de prendre des mesures, tant au niveau individuel qu'au sein de leur communauté, pour réduire ces risques. 
 

Position du 
poste 

Liens 
hiérarchiques Sous autorité hiérarchique du Directeur Caritas Rabat. 

Liens 
fonctionnels 

Sous la supervision du Secrétaire General Caritas Maroc. 
 
En collaboration avec l’équipe du projet à superviser : le coordinateur régional 
Ouarzazate, le coordinateur régional Taroudant, le responsable logistique et l’assistante 
admin/finance. 

Mission générale 
Le/la responsable de programme (RP) sera chargé.e de gérer et de contribuer à une mise 
en œuvre de haute qualité et à une gestion réussie des relations avec l'équipe de projet 
en soutien au projet.  Sous la supervision et l'orientation du Secrétaire Générale de 
Caritas Maroc, le/la RP sera responsable de la gestion globale, de la mise en œuvre, du 
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suivi et de l'évaluation de toutes les activités de programmation du projet. Le/la RP 
dirigera le projet et maintiendra les relations avec le bailleur et le gouvernement local 
comme assigné par le Secrétaire Générale de Caritas Maroc. 

Responsabilité
s et activités 
principales 

Gestion du 
projet  

- Coordonner le projet dans les zones d'intervention (Marrakech, Taroudant et 
Ouarzazate) et superviser les activités quotidiennes telles qu'elles sont stipulées 
dans l'accord avec le bailleur, en veillant à une mise en œuvre de haute qualité, à 
la réussite du système de suivi et d'évaluation, à la gestion financière, 
programmatique et du personnel. 

- Assurer la préparation des rapports narratifs et financiers du projet, des tableaux 
de suivi des indicateurs de performance, ainsi que d'autres rapports requis par le 
bailleur, conformément au calendrier établi. 

- Informer le directeur de Caritas Maroc des orientations stratégiques de la 
programmation et des questions impactant la mise en œuvre du projet. 

Gestion 
administrative 
et financier  

- Veiller à ce que le personnel du projet dispose de l'équipement et du soutien 
logistique nécessaires pour remplir ses rôles et responsabilités. 

- Superviser la gestion et la mise à jour de la documentation concernant toutes les 
approbations, le suivi et la mise en œuvre des projets, à la fois sur papier et 
support électronique. 

- En collaboration avec le responsable de l'administration et des finances, examiner 
et analyser les rapports de comparaison budgétaire, et prendre les mesures 
nécessaires pour garantir une gestion et une utilisation efficaces du budget du 
projet. 

Coordination 
externe et 
interne 

- Participer activement aux réunions avec d'autres ONG, agences gouvernementales 
et institutions impliquées dans la mise en œuvre. 

- Coordonner les visites du bailleur de fonds et des partenaires selon les besoins. 
- Assurer la représentation de Caritas Maroc auprès des autorités gouvernementales 

locales et des bailleurs de fonds concernant le projet. 

 Encadrement 
d’équipe 

- Superviser les coordinateurs de terrain à Marrakech, Taroudant et Ouarzazate, qui 
travaillent sur les domaines WASH et Abris, en leur fournissant une orientation 
claire et des opportunités d'apprentissage. 

- Convoquer des réunions internes régulières pour assurer la bonne coordination au 
sein de l'équipe du projet. 

Profil 

Qualification 
Bac +5 en administration, gestion de programmes, sciences de l'environnement ou 
sciences sociales, ou dans le domaine de la résilience climatique, de l'urbanisme, de la 
géographie ou du développement durable, de préférence mais pas obligatoirement. 

Expérience 
- Expérience confirmé en gestion de projet. 
- Première expérience d’encadrement d’équipe.  
- Connaissance de l’environnement humanitaire ou expérience dans le secteur associatif 
ou le travail social obligatoire.  
- Expérience de terrain sur un projet d’urgence fortement souhaitée. 

Compétences, 
connaissances et 
aptitudes 

Sens des responsabilités et esprit d’initiative 
Capacités d’organisation du travail, gestion des priorités 
Aptitude au travail sous pression et en situation d’urgence 
Capacités d’analyse stratégique pour être force de proposition 
Doit être capable de travailler de manière indépendante  
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Langues / 
Informatique 

Français courant à l’oral comme à l’écrit 
Maîtrise des logiciels de bureautique (Word, Excel, Power Point) 

Durée de travail 
hebdomadaire  40h 
Lieu de travail  Marrakech, avec de déplacements au terrain à Taroudant et Ouarzazate 
Statut  Contrat de droit marocain pour 4 mois (avec possibilité d’extension) 
Date d'entrée en 
fonction Disponibilité immédiate 

Candidature 

Constitution du dossier : 
-  CV  - Lettre de motivation  
 NB : Les dossiers incomplets ne seront pas examinés  

Modalités d’envoi :  
- Par mail à l’adresse contact@caritas.ma en indiquant en objet « CANDIDATURE RESPONSABLE PROGRAMME ». Les candidatures ne portant pas cet objet ne seront pas traitées.   
 NB : Seuls les candidats sélectionnés pour un entretien de recrutement seront contactés 

 
Date limite d’envoi des candidatures : VENDREDI 20 OCTOBRE 2023   


